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HƯỚNG DẪN CƠ BẢN KÍCH HOẠT  

EMAIL NHÀ TRƯỜNG 
 

Bước 1. Đăng nhập vào tài khoản email, Thầy / Cô, Cán bộ viên chức và sinh viên vào địa 

chỉ mail.ued.udn.vn hoặc mail.office365.com có giao diện như Hình 1. 

 

Hình 1. Giao diện của mail.office365.com 

Bước 2. Đăng nhập với tài khoản và mật khẩu tạm đã được cung cấp theo Hình  2 và chọn 

nút bấm Đăng nhập. 

 

Hình 2. Đăng nhập tài khoản được cấp 

 

Tên đăng nhập 

được cấp 

 

Mật khẩu tạm 

được cấp 

 



2 
 

Bước 3. Hệ thống yêu cầu đổi mật khẩu cho lần đăng nhập đầu tiên theo Hình 3 và chọn nút 

bấm Gửi. 

 

Hình 3. Hệ thống yêu cầu đổi mật khẩu cho lần đăng nhập đầu tiên 

Bước 4. Sau khi đã thay đổi mật khẩu, hệ thống thoát ra ngoài và yêu cầu đăng nhập lại mật 

khẩu mới theo Hình 4. 

 

Hình 4. Đăng nhập lại mật khẩu mới 

Nhập lại mật khẩu 

tạm được cấp 

 
Nhập mật khẩu mới. 

Lưu ý: tối thiểu 8 ký tự; bao gồm: ký 

tự viết hoa, viết thường và số 

 
Nhập lại mật khẩu mới 

 

Ghi nhớ mật khẩu cho các 

lần đăng nhập 
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Bước 5. Hệ thống yêu cầu người dùng xác thực tài khoản trên 2 bước, người dử dụng xác thực 1 

trong 2 cách theo Hình 5. Trong Hình 5 hướng dẫn xác thực tài khoản dựa trên số điện thoại, xác 

thực Email cá nhân thực hiện tương tự. 

 

 

 

 

Xác thực thông qua số 

điện thoại 

 

Chọn mã vùng quốc gia và 

số điện thoại để xác thực 

 

Mã số xác thực 

gửi qua tin nhắn 

của điện thoại 
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Hình 5. xác thực tài khoản dựa trên số điện thoại 

Bước 6. Hệ thống yêu cầu người dùng khai báo ngôn ngữ sử dụng và múi thời gian theo Hình 6. 

 

 

 

Kích vào mũi tên chỉ xuống, gõ chữ 

t và chọn Tiếng Việt.  

Tương tự đối với múi giờ (Time 

Zone), chọn múi giờ UTC +7 
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Hình 6. Khai báo ngôn ngữ sử dụng và múi thời gian 
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Bước 7. Sau khi đăng nhập vào hệ thống người dùng có giao diện sử dụng như Hình 7. 

 

Hình 7. Giao diện sử dụng người dùng 

 

Mọi vấn đề thắc mắc, Thầy/Cô vui lòng liên hệ với Tổ CNTT&TT qua địa chỉ: 

Tổ CNTT&TT: 0934 911 108, tocntttt@ued.udn.vn 

Xin chân thành cảm ơn sự hợp tác của quý Thầy / Cô, Cán bộ viên chức và sinh viên 

trong nhà trường! 

   TỔ CÔNG NGHỆ THÔNG TIN VÀ TRUYỀN THÔNG 

mailto:tocntttt@ued.udn.vn

